e-Podatelna

Elektronicka podatelna Spravy statnich hmotnych rezerv (déle jen ,Sprava‘) je urcena pro
piijem datovych zprav, opatienych zarucenym elektronickym podpisem nebo elektronickou
znackou, adresovanych Spravé. Je provozovéna v souladu se zakonem ¢. 227/2000 Sh., o
elektronickém podpisu, nafizenim vlady ¢. 495/2004 Sh., kterym se provédi tento zékon a
vyhlaskou ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach, v platném znéni.

M oznosti elektr onického podani
1. prostfednictvim e-mailové zpravy
odeslané na elektronickou adresu: epodatelna@sshr.cz

2. natechnickém nosi¢i dat (CD, Flash Memory Drive)
dorugeném do podatelny Spravy na adrese: Sefikova 1/616
150 85 Praha 5 — Smichov
v Uiedni dny a hodiny:
pondéli - ¢tvrtek  8:00 — 15:00 hod
patek 8:00 — 14:00 hod

Potvr zovani dor uéeni datovych zprav
Doruceni datové zpravy se odesilateli potvrzuje, pokud lze ze zprévy zjistit elektronickou
adresu odesilatele.
Soucasti zprévy o potvrzeni je:

elektronicka znacka elektronické podatelny

datum a¢as, kdy byla datova zpréva dorucena

identifikator datové zprévy pridéleny elektronickou podatelnou (¢islo podani).
Elektronicka podatelna Spravy zasila zpravu o doruceni, napr.:
VaSe zprava ve veci , XXXXXX"', kterou jste zaslal(a) na adresu elektronické podatelny byla
jejim podovnim systémem ,DATUM A CAS PRIJETI“ prijata a zarazena do fronty ke
zpracovani. Kopii Vasi zpravy Vam zasilame zpét jako prilohu.

Pozadavky na elektronicka podani

Pripustné formaty el. podani: *.doc, *.xls, *.pdf, *.txt, *.rtf, *.gif, *.docx, *.xIsx.

Pro eliminaci moznych problémt s doru¢ovanim souborti doporu¢ujeme v ndzvu souboru
nepouZivat diakritickd znaménka.

Jednou e-mailovou zpravou (na jednom technickém nosi¢i dat) zasilejte pouze jedno podéani.
Pokud souc¢asti jednoho podani je vice elektronickych dokumenti, musi byt zigjmé, ktery
dokument je vlastnim podanim akteré dokumenty jsou dalSimi elektronickymi prilohami
tohoto podani.

Maximalni souhrnnd velikost jednoho elektronického podani (véetné priloh): do 4 MB.

Prijem a zpracovani elektr onickych podani

Prijaté elektronické podani je kontrolovano, zda neobsahuje viry, ma spravny formét, neni
porusena integrita datove zpravy a je platny elektronicky podpis zasilatele.

Podéani, u kterych byly zjistény zévady, nejsou elektronickou podatelnou zpracovavany.
Pokud je moZné z datové zpravy zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu
zaslano sdéleni o zji&téné zavadg.


mailto:epodatelna@sshr.cz

Vzor zamitnuti elektronického podani: )
VaSe zprava ve Veci , XXXXXX*, kterou jste ,DATUM A CAS' zadlal(a) na adresu
elektronické podatelny, nemohla byt piijata ke zpracovani. Davod odmitnuti: ,, XXXXXX" .

Zameéstnanci ur éeni k zajisténi provozu elektronické podatelny

Ing. Zbynék Bucek tel. 222 806 218, mob. 724 179 267
Ing. Zden¢k Chybny tel. 244 095 314, mob. 723 701 530
Lada Hassmannova tel. 222 806 217

Zasady pro elektronické podani uvedené v pravnich predpisech, podle
kterych je mozné vuci Spravé ¢init pravni ukony v elektronické podobé
a nalezitosti téchto ukoni

a) Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni iad, ve znéni pozdéj Sich piedpisi

Podani musi byt podepsdno zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich
sluzeb (8 37 odgt. 4 zakona). Ten, kdo ¢ini podani, uvede souc¢asné poskytovatele
certifikacénich sluzeb, ktery jeho certifikét vydal avede jeho evidenci, nebo certifikét
pripoji k podani (8 37 odst. 5 z&kona).

Pokud podani neni podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem, musi byt do 5 dnut
potvrzeno, popripadé doplnéno pisemné, Ustné do protokolu nebo elektronicky se
zaruc¢enym elektronickym podpisem (8 37 odst. 4 zakona).

Z podani musi byt patrné, kdo je ¢ini, které véci se tyka aco se jim navrhuje (8 37
odgt. 2 zakona).

b) Zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
piredpisi

Z podéani (Z&dosti o poskytnuti informace) musi byt ziejmé, kterému povinnému
subjektu je uréeno, kdo je ¢ini arovnéz elektronicka adresa Zadatele (8 14 odst. 2
z&kona).

Datové zpravy, které negjsou opatieny zar uéenym eektronickym podpisem nebo elektronickou
znackou, |ze zaslat na elektronické adresy: posta@sshr.cz a korupce@sshr.cz
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