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SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERY CESKE REPUBLIKY

CR - Sprava statnich hmotnych rezerv se sidlem v Praze 5, Sefikova 616/1
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto

»» HLAVNI UCETNi“
v Odboru ekonomickém v Oddéleni ucetnictvi

Hlavni pracovni napln

- vkladani dcetnich dokladd (jinych dokladt pohledavek a zavazkua, faktur, internich
dokladt) do provozovaného informaéniho systému a jejich uctovani. Provadéni kontrol,
parovan{ a G¢tovani bankovnich vypist. Uéetni parovani v Gseku Géetnictvi vymezeném
vedouci oddélent;

- samostatna evidence, zpracovani a uctovani doklada podminénych pohledavek a zavazku;

- Gctovani dokladt pokladny, faktur a jinych dokladd rekreacniho stfediska SSHR, véetné
sumarizace odvodu a odpocta DPH stfediska;

- provadéni finanéni kontroly v rozsahu vymezeném vnitfnim predpisem;

- provadéni ucetnich kontrol v ramci mésicnich uzavérek, odstranovani zjisténych
nespravnosti postupy pfedepsanymi pro tucetni opravy;

- vyhotovovani pfedepsanych ucetnich denikt a knih a archivace veskerych udcetnich
zaznamu za spravovany usek ucetnictvi;

- spoluprace pfi dokladové inventarizaci a pfi sestavovani ucetnich zavérek;

- adalsi cinnosti ulozené feditelkou odboru nebo pfimym pfedstavenym

PoZadujeme

- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
- odborné zameéteni ekonomického sméru vyhodou
- praxe v oboru vitana

- bezthonnost

Ostatni dovednosti

- prace na PC, WORD, EXCEL, POWER POINT
- pfesnost, spolehlivost, tymova prace

Nabizime

- platové zatazeni odpovidajici piislusnému nafizeni vlady CR pro orginy statni spravy
(9. platova tfida)

- jistotu zaméstnani v dobfe fungujici statnf organizaci

- pratelsky kolektiv

- zaméstnanecké vyhody (stravenky, 5 tydna dovolené, 5 dnu indispozi¢niho volna)

- moznost vyuziti pruzné pracovni doby

- praci na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

Pracovisté

- Praha



Pfedpokladany nastup — ihned nebo dle dohody.

Pracovni pomér na dobu urcitou jednoho roku s moZnosti prodlouZeni na dobu neurcitou.
Na zadost zaméstnance je mozny i castecny uvazek. Vhodné i pro osoby se zdravotnim
postizenim.

Kontakt: Sona Slezakova, tel.: 222 806 303, mobil: 725 587 253

Pisemné nabidky a Zivotopis v¢. pfehledu o dosavadni praxi zasilejte na e-mailovou adresu:
personalni@sshr.cz nebo pisemné na adresu: Sprava statnich hmotnych rezerv, Oddéleni
personalni, Seiikova 616/1, 150 85 Praha 5 — Mal Strana.
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